成都市第五人民医院高峰论坛活动策划服务项目服务要求

一、会议场所要求
1、能容纳200人以上课桌式的会议厅，面积不低于400平米。
2、有接待台及签到台
3、有LED屏幕：不低于4.5米*10米（45平方）、P2清晰度。
4、横幅1幅、台花1个及讲者帖50个、面光灯灯架2个。会议现场有反看电视1台、V3控制台2台，笔记本电脑3台、打印机3台、激光笔1个、话筒及话筒贴各5个。
5、会议现场每位安排茶水或矿泉水。
6、茶歇：含饮料、水果及点心，200人份左右，标准不低于4000元/场，共3场。
二、会议交通
1、要求接送参会嘉宾，本次会议交通车辆车型需经采购人确认。
2、成都市区（含成都东站和双流机场）预计接送嘉宾50人次；
3、天府机场预计接送嘉宾50人次。
三、用餐及住宿
1、午餐：2天，工作餐，餐标60元/人/餐；
2、晚餐：同时能够容纳240人左右桌餐，10人/桌，2次，餐标60元/人/餐。
3、会议菜单及份量需经采购人确认。
[bookmark: _GoBack]4、住宿接待处有行架及签到台面；
5、在会议地点安排2天，200人住宿（200元/人/天），单间20间左右，标间90间左右；
6、住宿需含早餐。
四、宣传设计
1、台卡及胸牌制作（50份嘉宾台卡及250份胸牌）
2、会场导视系统：要根据会议现场场地情况进行准确布点，能准确指示。
3、手袋、宣传画册及会议日程表，至少200份。
五、手术直播：
1、设备：2间手术间，每个手术间配备2个高清摄像头（展示手术间实况），2个耳带式麦克风。
2、网络：电信信号，配备网络专线，专线带宽大于1000M，网络延迟低于20ms。
3、效果：4K高清直播，视频原件达到4096x2160DPI分辨率。
4、其他：会后提供视频剪辑编辑制作为学习资料。
六、会议网络直播
1、设备：结合摇臂机位、固定机位及手持机位使用导播台根据会议情况切换。
2、直播：2天会议现场全程通过腾讯会议软件进行直播。
3、效果：符合4K直播要求，视频原件达到4096x2160DPI分辨率。
4、网络：网络要求延迟低于20ms，同时现场需连线日本专家，需保证网络通畅、不卡顿。
七、服务团队
1、会议接待处：10人
2、会议现场：主持人1人（有从事医学会议主持经验）、导播台3人、摇臂等机位3人、机动20人、摄影师2人。
3、住宿接待处：10人负责接待。
4、手术间：每间2人工作人员，共4人

